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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-Undangan sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor
12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan;

- Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum Nasional;

- Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP-AP;

- Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri Nomor 120 Tahun 2018
tentang Perubahan Atas Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 Tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah;

- Permendagri Nomor 2 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi
dan Informasi Hukum Kementerian Dalam Negert dan Pemerintah Daerah;

- Permenkumham Nomor 8 Tahun 2019 tentang Standar Pengelolaan Dokumen
dan Informasi Hukum,

- Pergub Nomor 9 Tahun 2023 tentang Susunan Organisasi Perangkat Daerah,

- Memahami standar pengelolaan dokumentasi dan informasi hukum;
- Memahami substansi dan/atau materi Produk Hukum;
- Memiliki Kecermatan dan Ketelitian;

- Memahami penggunaan Teknologi Informasi.




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunan Rancangan Peraturan Daerah;

SOP Penyusunan Rancangan Peraturan Gubernur;

SOP Penyusunan Rancangan Keputusan Gubernur;

SOP Penyusunan Rancangan Instruksi Gubernur;

SOP Penyusunan Rancangan Perjanjian Kerja Sama;

SOP Penyusunan Rancangan MoU.

- Komputer;

- ATK;

- Printer;

- Scanner;

- Almari Arsip;

- Buku Inventarisasi Produk Hukum;
- Aplikasi Website JDIH;

- Jaringan Internet.

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Salinan Produk Hukum yang tidak sesuai aslinya;

- Produk Hukum Daerah dan Dokumen Hukum Lainnya tidak dapat diakses oleh
pengguna.

- Abstrak dan status Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya,;
- Metadata Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya;

- Katalog Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya.




Produk Hukum dan
Dokumen Hukum Lainnya
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dan Dokumen
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Lainnya
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